
 

  

 الخطة التشغيلية لجمعية منابر للعناية بالمساجد 



 

 

  

الهدف 
 الاستراتيجي

 المسؤول  مؤشر الإنجاز الإجراءات التشغيلية  المبادرة التنفيذية 
 الفترة

 الحالة 
1/1/2022 31/12/2022 

 التأسيس  

استكمال اجراءت تسجيل 
 يوم(  100)الجمعية 

فتح حسابات لدى الجهات  
 الحكومية 

حسابات لدى الجهات  
 الحكومية 

 مجلس الإدارة 

 المدير التنفيذي  الحسابات البنكية  فتح الحسابات البنكية  مكتمل  31/12/2022

 مجلس الإدارة  الهياكل التنظيمية  بناء الهياكل التنظيمية 

الخطط الاستراتيجية 
 والتشغيلية  

 مجلس الإدارة  وثيقة الخطة الاستراتيجية  ةبناء الخطة الاستراتيجي 

بناء الخطة التشغيلية   مكتمل  31/12/2022
 والموازنة المالية 

نموذج الخطة ال التشغيلية  
 والموازنة المالية 

 مجلس الإدارة 

 المدير التنفيذي  الداخلية وثيقة اللوائح  بناء اللوائح الداخلية 

 الهوية البصرية 

 المدير التنفيذي  وثيقة عقد البرامج  التعاقد مع جهة تقنية 

 المدير التنفيذي  قاعدة البيانات  جمع البيانات  مكتمل  31/12/2022

 تفعيل الموقع الالكتروني  انشاء الموقع الالكتروني
 المدير التنفيذي 

نوعية  استقطاب كوادر 
 من المتطوعين 

 مكتمل  31/12/2022 المدير التنفيذي  وثيقة التعاقد إتمام التعاقد معهم 

 2022الخطة التشغيلية لعام 



 

 

  

الهدف  
 الاستراتيجي 

المبادرة  
 التنفيذية 

الإجراءات  
 التشغيلية 

 المسؤول مؤشر الإنجاز
شهور  
 التنفيذ 

 الدعم 
المبلغ  
المقدر 
 للمشروع

 ملاحظات المحاسبي البند 

مشاريع 
 الجمعية 

صيانة تكييف 
 جامع الميقات 

 وثيقة العقد  مرحلة التعاقد
الإدارة  
 التنفيذية 

1-12 

 تبرعات 

5000000 
الأنشطة 
 والبرامج 

 

 محاضر الاجتماع  مرحلة التخطيط
الإدارة  
 التنفيذية 

 تبرعات 

 مرحلة التنفيذ 
تسليم مراحل 

 المشروع
الإدارة  
 التنفيذية 

 تبرعات 

تغيير فرش 
 جامع القبلتين  

 وثيقة العقد  مرحلة التعاقد
الإدارة  
 التنفيذية 

1-12 

 تبرعات 

444000 
الأنشطة 
 والبرامج 

 محاضر الاجتماع  مرحلة التخطيط
الإدارة  
 التنفيذية 

 تبرعات 

 مرحلة التنفيذ 
تسليم مراحل 

 المشروع
الإدارة  
 التنفيذية 

 تبرعات 

تغيير فرش 
جامع الخندق  

 والشهداء 

 وثيقة العقد  مرحلة التعاقد
الإدارة  
 التنفيذية 

1-12 

 تبرعات 

1813000 
الأنشطة 
 والبرامج 

 محاضر الاجتماع  مرحلة التخطيط
الإدارة  
 التنفيذية 

 تبرعات 

انشاء الموقع  
 الالكتروني 

تسليم مراحل 
 المشروع

الإدارة  
 التنفيذية 

 تبرعات 

 2022الخطة التشغيلية لعام 



 

 

  

 المسؤول مؤشر الإنجاز  الإجراءات التشغيلية المبادرة التنفيذية  الهدف الاستراتيجي
شهور 
 التنفيذ 

 ملاحظات 

الأعمال الإدارية  
 والتنظيمية  

حوكمة الجمعية وفق 
 نظام المركز الوطني  

كتابة السياسات والنماذج  
 التنظيمية 
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اعتماد السياسات والنماذج  
 التنظيمية 

على موقع   نظمة الإداريةالأفع ر
الجمعية بما يتوافق مع الحوكمة  

   الأهلية للجمعيات  

في   سياسات والأنظمةفعيل الت
 الجمعية اليومية  لسير أعما

 2022الخطة التشغيلية لعام 



 

 

الهدف  
 الاستراتيجي 

المبادرة 
 التنفيذية

 المسؤول  مؤشر الإنجاز  الإجراءات التشغيلية 
شهور  
 التنفيذ

 ملاحظات

بناء  
 العلاقات 

الصورة 
 الذهنية 

توطيد العلاقات الإيجابية مع وزارة  
 الشؤون الاسلامية 

مراسلة فرع الوزارة والاجتماع 
 معهم لفهم آلية سير الأعمال
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الهيئة العامة  توطيد العلاقات الايجابية مع 
 للأوقاف

زيادة التواصل الفعال مع الهيئة  
 وبناء العلاقات التشاركية

 توطيد العلاقات الإيجابية مع الجمعيات  
الاستفادة من الجمعيات التي تدعم 

 ذات المجال بزيارتها 

الموارد  
 المالية

تنمية  
الموارد  
 المالية

 الجهات المانحة ودعم المشاريع
التسجيل في الجهات المانحة 

 ومخاطبتها لدعم المشاريع

 2022اعداد موازنة مقترحة لعام 
اعتماد موازنة مقترحة لعام  

2022 

 التسويق

 التسويق الالكتروني 

 تفعيل المتجر الالكتروني 

 تفعيل الرسائل النصية

 وثيقة اتفاقية تسويق الكتروني 

 النزول في الأسواق  التسويق التقليدي 

 2022الخطة التشغيلية لعام 


